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PRESENTACION

Con el fin de garantizar tanto la claridad como la
uniformidad en la interpretacién del presente
Reglamento, se empleara el género gramatical
masculino en sentido genérico. Este uso no tiene
caracter discriminatorio ni implica distincion,
exclusiéon o menoscabo alguno por razén de género.
Se adopta en estricto apego a los principios de
igualdad y no discriminacion que rigen la educacion

secundaria.
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El Liceo Carrillos de Poas pone a disposicidon del personal administrativo y docente, de las personas

encargadas legales y de la poblacion estudiantil el presente documento, como un aporte a la

formacion integral de la persona estudiante, con el propédsito de que sirva como marco orientador

para la promocién de los valores propios de la ciudadania del siglo XXI.

Propésito

El Liceo Carrillos de Pods tiene como propodsito orientar su quehacer educativo hacia la

formacion integral de la persona estudiante, promoviendo el desarrollo de ciudadanos que se

distingan por lo siguiente:

1. Actuar con integridad, libertad y solidaridad, demostrando espiritu de servicio y compromiso
con su comunidad y con la institucion.

2. Ejercer la defensa responsable de sus derechos y de los derechos de sus pares.

3. Asumir un compromiso activo con la democracia, la paz, la tolerancia y la justicia, como
fundamentos del desarrollo social.

4. Mantener una conducta respetuosa hacia las personas que le rodean, tanto dentro como
fuera de la institucion y del horario lectivo.

5. Manifestar actitudes positivas, dinamicas y afectuosas en su convivencia cotidiana.

6. Desarrollar la creatividad, el pensamiento critico y el compromiso con la proteccion de la
naturaleza, procurando mejorar su entorno, desempefiando responsablemente su trabajo,
manteniendo tanto independencia como criterio propio ante diversas situaciones.

7. Cultivar una dimension espiritual y un sentido trascendente de la vida, dando testimonio de
valores, integrando sus creencias a su conducta; respetando, desde el didlogo, las opciones
religiosas de los demas.

8. Actuar con rectitud, tanto en el pensamiento como en la voluntad, asumiendo Ia
responsabilidad personal, la coherencia ética y la construccidn consciente de un proyecto de
vida.

9. Valorar el trabajo humano, reconocer la dignidad propia y la de los demas, fortalecer la
convivencia familiar y social, y compartir solidariamente con la comunidad.

MISION

El Centro Educativo Liceo Carrillos de Poas, como instancia del ente rector, contribuye a garantizar

a la comunidad educativa atendida por la institucion el derecho fundamental a una educacion de
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calidad, con acceso equitativo e inclusivo, mediante aprendizajes pertinentes y relevantes,

orientados a la formacidn plena e integral de las personas, asi como a la convivencia.

VISION

Ser una institucion reconocida en el ambito comunitario como instancia del ente rector
del sistema educativo, caracterizada por el mejoramiento continuo de su gestién, el
cumplimiento de estandares modernos de eficacia, eficiencia y transparencia, orientada

a la construccién de una sociedad inclusiva e integrada.

VALOR PUBLICO

Contribuir a la formacion plena e integral de las personas mediante una educacién
accesible e inclusiva, orientada al desarrollo de habilidades para la vida, que fortalezca
la confianza de la comunidad educativa atendida por la institucion y favorezca el logro
de aspiraciones de bienestar.

FILOSOFIA

La institucion orienta su quehacer hacia la busqueda permanente de una educacién de calidad y
excelencia, que facilite a la persona estudiante, mediante la praxis educativa, su desarrollo integral
como ser humano, promoviendo el fortalecimiento de sus capacidades cognitivas, afectivas,
psicomotoras, espirituales y morales, con el fin de favorecer un desenvolvimiento personal,

académico y social adecuado, asi como la capacidad para enfrentar con éxito los retos del siglo XXI.

VALORES INSTITUCIONALES
Compromiso, solidaridad, respeto, transparencia.
JUSTIFICACION

La presente normativa se fundamenta en el marco juridico vigente que regula el sistema educativo
costarricense, en particular en el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta,
el Reglamento de Matricula y Traslados de Estudiantes, el Reglamento de Becas, el Reglamento de
Servicio Comunal Estudiantil, el Reglamento de Bibliotecas Escolares, el Reglamento de Comedores
Escolares, el Reglamento de Transporte Estudiantil, el Reglamento de Vida Estudiantil, las

respuestas a las preguntas mas frecuentes en el proceso de evaluacién de los aprendizajes, el
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Cdodigo de la Nifiez y la Adolescencia, la Ley contra el Hostigamiento y el Acoso, asi como en las

circulares, directrices y decretos ejecutivos emitidos por el Ministerio de Educacion Publica.

Asimismo, se sustenta en el Decreto Ejecutivo N° 45509-MEP, aprobado mediante el acuerdo AC-
CSE-49-9-2026, y en cumplimiento de la Circular N° DM-DVM-PICR-0002-2026, mediante la cual
se establece que este reglamento rige para el curso lectivo 2026 y prevalece ante cualquier duda
respecto de normas anteriores. También se consideran las jurisprudencias emanadas de la Sala
Constitucional y las disposiciones emitidas por el Consejo Superior de Educacién y el Ministerio de
Educacion Publica, quedando sujeta esta normativa a las modificaciones que dichas instancias

dispongan.

Se solicita a la comunidad educativa el analisis responsable de este documento, procurando la

comprension de su valor institucional y la necesidad de su cumplimiento.

De conformidad con lo establecido en el articulo 172 del Reglamento de Evaluacién de los
Aprendizajes y de la Conducta, Decreto Ejecutivo N° 45509-MEP del 26 de febrero de 2026,
corresponde al Consejo de Profesores de la institucion educativa aprobar la normativa interna del
respectivo centro, atendiendo las particularidades sociales, econdmicas y culturales de la poblacién

que atiende, asi como las disposiciones generales emitidas por el Ministerio de Educaciéon Publica.

En virtud de lo anterior, se promulga la reforma de la Normativa Interna 2026, de conformidad con
el articulo 172 del citado reglamento, la cual fue aprobada por el Consejo de Profesores en la sesién
N° 01-2026, celebrada el miércoles once de marzo del afio dos mil veintiséis. Esta normativa sera

dada a conocer a la comunidad educativa del Liceo Carrillos de Poas a partir de su aprobacion.

Prevalencia

Ante cualquier duda o conflicto en la interpretacién o aplicacion de la presente normativa,
prevalecera lo dispuesto en el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta
(REAC) vigente.

Vigencia

Rige a partir de 11 de marzo del afio 2026.

ALI ANTONIO SIBAJA Firmado digitalmente por ALI
ANTONIO SIBAJA SIBAJA (FIRMA)

SIBAJA (FIRMA) Fecha: 2026.03.16 15:43:51 -06'00"
MSc. Ali Antonio Sibaja Sibaja.

Director Institucional.
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CAPITULO I
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: Este cuerpo normativo tiene como finalidad establecer directrices basicas no
contempladas en el Reglamento de Evaluacién de los Aprendizajes y de la Conducta y sus reformas,
asi como operacionalizar aquellas ya previstas que resultan necesarias para el cumplimiento de la
misioén institucional, bajo el principio de educacién permanente y en la basqueda continua de la

superacion de las personas participantes del proceso educativo.

a) Toda conducta de naturaleza delictiva sera remitida a las autoridades competentes, tales como

el Poder Judicial, el Ministerio Publico, la Fuerza Publica u otras instancias correspondientes.

b) El portén institucional de ingreso permanecerd abierto para el acceso a la institucién a partir de

las 6:50 a.m.

c) Cuando una persona estudiante llegue de forma injustificada después de iniciada una prueba,

contara Unicamente con el tiempo restante para su ejecucion.

d) La llegada tardia a una prueba se considerara justificada Unicamente en los siguientes casos:
i. Razones médicas de la persona estudiante o de un familiar en primer grado de
consanguinidad, debidamente comprobadas.

ii. Fallecimiento de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad.
iii. Citaciones a juzgados, al Patronato Nacional de la Infancia (PANI) u otras instancias

oficiales.

La llegada tardia justificada permitira la realizacion de la prueba con el tiempo total establecido

para su aplicacion.

e) El ingreso por el portdn del parqueo sera exclusivo para vehiculos del personal institucional o de

visitas autorizadas por la Direccién.

f) La atencion a las personas encargadas legales se brindara en el horario establecido por cada

docente, segun su disponibilidad, mediante cita previa.

g) Para efectos de esta normativa, la reiteracion de faltas a partir de las faltas leves se entendera
como la comisién de una misma falta por tercera ocasiéon durante un mismo periodo lectivo,

situacién que dara lugar a su elevacién a la categoria de falta superior.

h) El debido proceso se entiende como el conjunto de etapas o procedimientos orientados a proteger
a la persona administrada frente al silencio, el error o actos arbitrarios por parte de la

Administracion.
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i) Toda ausencia a la institucién debera justificarse por escrito en el Cuaderno de Comunicacion al

Hogar ante el docente correspondiente.

j) Para la interpretacion de los plazos establecidos, se entendera por dias habiles aquellos que no
incluyan sabados, domingos ni feriados de ley, es decir, los dias en que la institucién labora de

forma ordinaria.

k) La comunidad educativa deberd respetar y cumplir las normativas especificas de cada

Departamento, Comisién o Comité institucional.

1) El Liceo Carrillos de Poas y su personal no asumen responsabilidad por el extravio, sustraccion o
dafio de objetos personales o de valor que las personas estudiantes ingresen a la institucion, tales

como teléfonos celulares, accesorios, dispositivos electronicos, bolsos, ropa o calzado.

m) La persona encargada legal debera gestionar el permiso correspondiente para que la persona
estudiante pueda salir de la institucion durante el horario de almuerzo. Este se autorizard
Unicamente a quienes residan a una distancia menor a un kildmetro del centro educativo, con el
compromiso de regresar una vez concluido ese lapso. Durante ese periodo, la responsabilidad

recaera en la persona encargada legal.

n) El Liceo Carrillos de Poas cuenta con monitoreo mediante camaras de seguridad.

CAPITULO II
DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL EDUCANDO
SECCION I

DE LOS DERECHOS DEL EDUCANDO

Articulo 2: Ademas de lo establecido en el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la
Conducta vigente, asi como en sus reformas, se reconocen como derechos fundamentales de la

persona estudiante, en relacion con el proceso educativo y evaluativo, los siguientes:

a) Desarrollar habilidades y aptitudes que le permitan orientarse hacia campos vocacionales o

profesionales.

b) Disfrutar de medidas positivas que garanticen la igualdad real y efectiva de oportunidades para

el éxito escolar.

c) Ver respetada su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas e ideoldgicas, asi como su

intimidad respecto de tales creencias.
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d) Recibir un entorno social y natural favorable para la proteccién de su salud.
e) Expresarse con libertad, sin represalias, mediante un lenguaje respetuoso y adecuado.
f) Recibir un trato respetuoso por parte del personal institucional, asi como de sus pares.

g) Acceder, sin distincion de ninguna naturaleza, a los servicios educativos ofrecidos por la

institucién, conforme a las disposiciones reglamentarias vigentes.

h) Participar en los procesos de seleccién establecidos para la conformacion de delegaciones

culturales, deportivas o de cualquier otra indole.

i) Participar en actividades sociales, religiosas, culturales o deportivas, dentro o fuera del centro

educativo, debidamente avaladas por la institucion y por las personas encargadas legales.

j) Presentar solicitudes para ser valorado como posible beneficiario de subsidios econémicos, en las

fechas definidas segun la calendarizacién institucional.

k) Ejercer, de manera personal o por representacién, los recursos correspondientes en defensa de

sus derechos, conforme a la normativa vigente.

) Reponer la entrega de evaluaciones, tales como tareas, pruebas o proyectos, cuando exista
justificacion debidamente presentada por la persona encargada legal, de forma presencial y escrita,

ante el docente correspondiente, dentro del plazo establecido.

m) Utilizar el servicio de soda en los espacios permitidos por el horario institucional, tales como
recreos, horario de almuerzo o lecciones libres, conforme a lo dispuesto en el Capitulo VI de esta

normativa.

n) Recibir por escrito, durante las primeras sesiones del curso lectivo, los aprendizajes esperados y

los criterios de evaluacion correspondientes a cada asignatura.

0) Recibir por escrito, de manera detallada, los indicadores y aprendizajes esperados que seran
evaluados en las pruebas, con al menos ocho dias naturales de anticipacién a su aplicacién. Estos

deberan haber sido desarrollados y revisados en clase con igual antelacion.

p) Ser evaluado conforme a lineamientos técnicamente sustentados, mediante pruebas e

instrumentos de medicion debidamente elaborados.

g) Recibir, cuando corresponda, las adecuaciones curriculares en materia de evaluacién, las cuales
deberadn consignarse en el expediente acumulativo del proceso educativo. Asimismo, recibir
informacién por escrito, al igual que las personas encargadas legales, al inicio del curso lectivo o
desde el momento de su implementacion, acerca de las adecuaciones aplicadas y las estrategias

evaluativas correspondientes.

Alajuela, Pods, Carrillos Bajo, 1 km al Oeste del Templo Catolico, Urb La Senda. Tel: 24588211
Correo electrénico: lic.decarrillos@mep.go.cr; www.licapo.ed.cr

8 Lacune


mailto:lic.decarrillos@mep.go.cr
http://www.licapo.ed.cr/

‘ MINISTERIO DE GOBIERNO DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ALAJUELA
E - SUPERVICION EDICATIVA CIRCUITO 07
EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA LICEO CARRILLOS DE POAS

r) Recibir los resultados de pruebas, tareas o proyectos en un plazo maximo de cinco dias habiles

posteriores a su aplicacion.

s) Analizar junto con el docente las respuestas de las pruebas u otros trabajos en el momento de

la entrega de resultados.

t) Recibir por escrito las resoluciones a las objeciones presentadas por la persona estudiante o por
las personas encargadas legales respecto de las calificaciones obtenidas, asi como de cada

componente de la evaluacién, en un plazo no mayor a tres dias habiles posteriores a su recepcién.

u) Recibir informacién oportuna, mediante el Cuaderno de Comunicaciones u otro medio escrito
avalado por el Ministerio de Educacidén Publica, sobre el progreso académico, el desglose de

calificaciones por periodo y el promedio anual.

SECCION I

DE LOS DEBERES Y OBLIGACIONES DEL EDUCANDO

Articulo 3: Ademas de lo establecido en el Reglamento de Evaluacién de los Aprendizajes y de la
Conducta vigente, asi como en sus reformas, se consideran deberes y obligaciones de la persona

estudiante, en relacion con el proceso educativo, los siguientes:

a) Conocer y cumplir el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta, asi como
la normativa interna de la institucion.

b) Actualizar anualmente su expediente estudiantil, tanto en la informacion consignada como en
el medio de identificacidn, incluida la fotografia.

c) Cursar la asignatura denominada Desarrollo de Talentos (D. T.).

d) Tratar con respeto al personal administrativo, docente, de conserjeria, cocina, soda, comedor,
vigilancia, mantenimiento, a sus pares y a las personas visitantes.

e) Respetar la intimidad del personal institucional y de sus compafieros, absteniéndose de realizar
comentarios de indole personal o incurrir en enfrentamientos fisicos, verbales, gestuales o
mediante medios de comunicacion fisicos o virtuales.

f) Resolver los conflictos con compafieros, docentes u otros funcionarios por medio del didlogo,
conforme al debido proceso.

g) Asumir con responsabilidad y honestidad el cumplimiento de tareas, pruebas, investigaciones,
proyectos y demas requerimientos propios de su condicidon de persona estudiante.

h) Permitir la revision del uniforme por parte de cualquier funcionario autorizado de la institucion.
i) Permitir la revision de sus pertenencias por parte del auxiliar administrativo, cuando asi se

requiera.
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j) Permanecer dentro del centro educativo durante la jornada escolar, salvo disposicién distinta de
la Direccion o autorizacion previa de la persona encargada legal mediante el Cuaderno de
Comunicaciones.

k) Utilizar el portdn principal para el ingreso y la salida de la institucion, conforme al horario
establecido.

I) Portar el Cuaderno de Comunicaciones en buen estado y debidamente completo, con fotografia
actualizada y el horario vigente del curso lectivo, a mas tardar durante el mes de marzo del afio
en curso.

m) Portar el carné institucional actualizado y en buen estado.

n) Acatar las normas de convivencia establecidas en esta normativa, conforme a lo dispuesto en
el Capitulo IV.

0) Permanecer en espacios que no interfieran con el desarrollo de las lecciones ni con el libre
transito, evitando deambular por corredores, pasillos o gradas.

p) Reponer econdomicamente los dafios ocasionados a la planta fisica, al mobiliario institucional, a
vehiculos automotores o a pertenencias personales del personal docente, administrativo,
visitantes u otros miembros de la comunidad educativa.

q) Acatar las indicaciones formuladas por las autoridades educativas relativas a habitos de aseo,
orden e higiene, asi como las disposiciones contenidas en este reglamento.

r) Promover y participar en campanas de aseo desarrolladas en la institucion.

s) Mantener una actitud respetuosa ante la presencia de personas visitantes en el aula o en la
institucion.

t) Ingresar y retirarse de las aulas y demas instalaciones de manera ordenada.

u) Portar el uniforme completo, conforme a las disposiciones establecidas en esta normativa.

v) Asistir a los actos civicos y a las convocatorias institucionales.

w) Mantener una conducta integra dentro y fuera de la institucion.

x) Informar a las autoridades institucionales cuando una persona ajena permanezca en el centro

educativo sin el carné de visitante correspondiente.

SECCION III
DE LAS PROHIBICIONES DEL EDUCANDO

Articulo 4: Ademas de lo estipulado en el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la
Conducta vigente, asi como en sus reformas, se consideran prohibiciones aplicables a la persona

estudiante, en relacion con el proceso educativo, las siguientes:

a) Portar el uniforme de forma incompleta sin autorizacion previa de la Administracion.
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b) Utilizar implementos que cubran total o parcialmente la cabeza, incluso cuando formen parte de

prendas de abrigo.

c) Portar accesorios dentro del centro educativo que pongan en riesgo la integridad fisica de la

comunidad estudiantil.
d) Usar pantaldn corto de mezclilla durante las lecciones de Educacion Fisica.

e) Establecer comunicacion con personas externas a la institucion a través de la malla o tapia

perimetral.
f) Pasar el cuerpo, partes de este u objetos sobre, debajo o a través de la malla o tapia.

g) Ingresar, permanecer o salir del area de parqueo, salvo cuando se cuente con el acompafiamiento

de un funcionario institucional.
h) Ingresar o salir de la institucidon por debajo, sobre o a través de la malla o tapia.

i) Subir, saltar o colgarse de estructuras o arboles del centro educativo, en resguardo de la

integridad fisica de la persona estudiante.
j) Salir del aula, de actos civicos o de actividades convocadas sin autorizacion.

k) Solicitar el ingreso de personas ajenas a la institucidn sin la autorizacién del docente responsable

y de la Direccion.

I) Solicitar estudiantes de otras secciones durante el desarrollo de lecciones.

m) Permanecer en lecciones correspondientes a secciones distintas a la asignada.

n) Ingresar a la sala de profesores sin autorizacion y sin la presencia de un funcionario institucional.
0) Ingresar, portar, comerciar, distribuir o consumir sustancias psicoactivas.

p) Ingresar o utilizar parlantes dentro de la institucion.

q) Ingresar con mascotas al centro educativo.

r) Permanecer en oficinas administrativas sin autorizacion.

s) Permanecer en aulas, laboratorios, talleres o gimnasio durante recreos o lecciones libres sin

supervision docente.

t) Trasladar o utilizar mobiliario o herramientas fuera de aulas, laboratorios, talleres, biblioteca o
gimnasio durante recreos, horas lectivas u otras circunstancias, salvo autorizaciéon expresa de un

docente o autoridad administrativa.

u) Consumir alimentos, bebidas o golosinas en aulas, laboratorios, talleres, biblioteca, gimnasio,

servicios sanitarios o durante actos civicos.
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v) Ingresar al drea de cocina.

w) Extraer utensilios del comedor.

x) Guardar lugares o irrespetar el orden de la fila para el ingreso al comedor.
y) Ingresar al recinto de fotocopiado.

z) Desplazarse dentro de la institucion mediante patinetas, patines, bicicletas u otros medios

similares.
aa) Ingresar o jugar con balones, bolas de papel, botellas u objetos similares.

bb) Denigrar el nombre del Liceo Carrillos de Pods mediante acciones o comentarios inadecuados,

tanto dentro como fuera de la institucion, por medios fisicos o virtuales.

cc) Presentar justificaciones de ausencia en el Cuaderno de Comunicaciones con fechas alteradas,

tachadas, borradas con corrector u otras modificaciones que generen duda sobre su autenticidad.
dd) Presentar justificaciones o comunicados del hogar en hojas sueltas.

ee) Recolectar dinero, realizar ventas, rifas u otras actividades lucrativas de caracter personal o

grupal durante el horario lectivo y dentro de la institucion.
ff) Utilizar audifonos o dispositivos portatiles durante actos civicos o actividades convocadas.

gg) Manipular herramientas o equipos sin capacitacion previa o sin la supervision del docente

correspondiente.

hh) Descargar programas no autorizados en los equipos tecnoldgicos institucionales.

ii) Dafiar, sustraer o manipular bienes pertenecientes a miembros de la comunidad educativa.
ji) Gritar, utilizar vocabulario vulgar, soez o realizar ademanes ofensivos.

kk) Incitar a otras personas estudiantes a realizar acciones inadecuadas.

II) Realizar conductas de acoso, intimidacion o bullying en cualquiera de sus manifestaciones.

mm) Portar, utilizar, comerciar, consumir o distribuir instrumentos o materiales destinados a la

elaboracidon o consumo de sustancias psicoactivas, dentro o fuera de la institucién.

nn) Portar, utilizar, comerciar o distribuir materiales destinados a la elaboracién de sustancias

explosivas, dentro o fuera de la institucion.

00) Realizar juegos esotéricos, de azar con apuestas, juegos bruscos u otras actividades que

atenten contra la integridad fisica, psicolégica o emocional.

pp) Arrojar deliberadamente basura en lugares no destinados para ese fin, dentro o fuera de la

institucion.
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qq) Obstruir portones, puertas, salidas de emergencia, pasillos, rampas, gradas, servicios sanitarios

o zonas de libre transito.
rr) Desafiar o retar de manera irrespetuosa a cualquier persona de la comunidad educativa.
ss) Ingresar medios de transporte, debido a la inexistencia de espacio o personal para su resguardo.

tt) Utilizar piercings, implantes transdérmicos, expansores, ufas artificiales, maquillaje, labial,
sombras, rubores, delineadores, pestafias postizas, extensiones, pulseras, cadenas, anillos, cintas,

abalorios o adhesivos faciales.
uu) Portar tatuajes visibles sin haberlos reportado previamente al Departamento de Orientacion.
vv) Presentar cabello tefiido en colores fantasia, tonos nedn, pastel o metalicos.

ww) Utilizar dispositivos electréonicos en clase sin autorizacion expresa de la persona docente,

conforme a su plan de leccion.

CAPITULO I1I
DISPOSICIONES EN CUANTO AL UNIFORME
SECCION I

Del uniforme oficial en el III Ciclo y Educacion Diversificada del sistema educativo:

Articulo 5: Con fundamento en el Decreto Ejecutivo N.© 28557-MEP y en el Voto N.© 1873-90 de la

Sala Constitucional, se establece la normativa reguladora del uso del uniforme institucional.

Articulo 6:

Se establece un Unico uniforme institucional de uso obligatorio para todas las personas estudiantes
regulares que cursen el III Ciclo de la Educacién General Basica y el IV Ciclo de la Educacion

Diversificada.

El uso correcto del uniforme sera obligatorio durante la permanencia en la institucidon, asi como en
actividades educativas de caracter representativo. Las personas estudiantes deberan vestir de
forma aseada y portar el uniforme conforme a las disposiciones establecidas en esta normativa

interna.
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Articulo 7: Descripcién del uniforme
El uniforme institucional estara conformado por las siguientes prendas:

a) Pantaldn: color verde musgo, de corte recto, confeccionado en tela de vestir, con largo hasta la

altura del tobillo. La pretina debera ubicarse a la altura del ombligo.

b) Enagua: color verde musgo, confeccionada en tela de vestir, estilo linea “A”, con dos paletones
delanteros y dos traseros que nacen a diez centimetros de la pretina. El dobladillo sera de tres
centimetros a cada lado del centro, con dos bolsillos cuya entrada se alineara con la costura lateral.
La pretina tendrd un ancho maximo de cinco centimetros. El largo deberd extenderse hasta el borde
superior de la rodilla. El dobladillo interno del ruedo debera coserse con puntada de ruedo y contar
con reserva de tela suficiente para permitir ajustes acordes con el desarrollo fisico de la persona

estudiante.

c) Camiseta tipo polo: color crema de tono bajo, con el escudo institucional bordado en el lado
izquierdo y las siglas LICAPO bordadas en la parte inferior derecha. El largo debera extenderse
cinco centimetros por debajo de la pretina del pantalén. Se recomienda su adquisicion mediante la

Junta Administrativa.

d) Camiseta interior: color blanco, sin estampados ni logotipos. El largo de las mangas y del ruedo

no deberd exceder el de la camiseta tipo polo. Su uso sera opcional.

e) Medias: lisas, sin estampados ni figuras, de color café o verde oscuro, con un largo minimo que
cubra el tobillo.

Cualquier corte, ajuste o modificacion del uniforme que no se ajuste a lo dispuesto en esta

normativa interna sera objeto de la medida correspondiente.

SECCION I

DEL UNIFORME DE EDUCACION FiSICA

Articulo 8: Uso del uniforme de Educacion Fisica

El uniforme de Educacion Fisica debera utilizarse conforme a las siguientes disposiciones:

a) Camiseta: color blanco con verde, con el logotipo de Educacion Fisica del Liceo Carrillos de Poas.
b) Pantaloneta o short: holgado, licra o buzo, en color azul o negro.

c) Calzado: tipo tenis, adecuado para la practica de Educacion Fisica.
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Articulo 9: El uniforme de Educacién Fisica debera adquirirse Unicamente en la institucion.

Articulo 10: Falta de uniforme

En caso de no contar con el uniforme de Educacion Fisica, la persona estudiante debera presentarse

con pantaloneta azul y camiseta blanca lisa, con mangas.

Articulo 11: Uso segun horario

Vestir el uniforme el dia que por horario le corresponda recibir esta asignatura, y solo en esas
lecciones. El estudiante podra usar tenis durante el dia en que por horario reciba las lecciones de
Educacion Fisica y Desarrollo de Talentos en el area deportiva.

SECCION III

DE LOS UNIFORMES ESPECIALES

Articulo 12: Distintivos de undécimo afio

Las personas estudiantes de undécimo afio que opten por utilizar distintivos o un uniforme diferente
deberan ajustarse a los procedimientos y lineamientos establecidos en el Reglamento de Uniformes

del Ministerio de Educacién Publica, conforme al Decreto Ejecutivo N.° 28557-MEP y sus reformas.

Articulo 13: Vigencia del distintivo o uniforme

Para cada curso lectivo, las personas estudiantes deberan utilizar el distintivo o uniforme
correspondiente al afio vigente.

SECCION IV
DE LA SOLICITUD DE PERMISOS PARA PORTAR UNIFORME INCOMPLETO
Articulo 14. Procedimiento para solicitar permiso

Para solicitar autorizacién para portar uniforme incompleto —camiseta, pantalon, calzado o

calcetines— se deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Presentar en el Cuaderno de Comunicaciones una justificacion escrita por parte de la persona
encargada legal ante el auxiliar administrativo, quien, previa valoracién de las razones expuestas,

extendera la autorizacion correspondiente.
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b) Portar pantalon de color negro o azul oscuro, con largo hasta los tobillos, sin desteiiidos, roturas,

rasgaduras ni deshilados, cuando el permiso corresponda al uso de pantalén o enagua.

c) Asegurar que la firma que respalda el permiso coincida con la registrada en la copia de la cédula
de la persona encargada legal que consta en las primeras paginas del Cuaderno de

Comunicaciones.

d) Asumir la persona encargada legal la responsabilidad de subsanar la situacion de carencia o no
portacion del uniforme completo en un plazo maximo de cinco dias habiles. Vencido este plazo, se
verificara con la persona encargada legal la situacion que motivé el permiso y se valorara, de ser

necesario, la extension de la autorizacion.

e) Presentar el permiso de forma legible, con escritura nitida en tinta indeleble, sin tachaduras,

borrones ni uso de corrector, en el Cuaderno de Comunicaciones.

CAPITULO 1V

DE LAS NORMAS ESPECIFICAS

SECCION I

DE LAS NORMAS DURANTE EL RECREO, ALMUERZO Y HORAS LIBRES.
Las personas estudiantes deberan cumplir las siguientes disposiciones:
Articulo 15: Conducta durante recreos y horas libres

Mantener, durante los recreos y las lecciones libres, una conducta acorde con los principios de

convivencia y moralidad establecidos en esta normativa.

Articulo 16. Convivencia en actividades recreativas

Promover la sana convivencia durante las actividades de recreaciéon desarrolladas dentro de la
institucion.

Articulo 17. Manejo de desechos

Depositar los empaques, residuos o materiales reciclables en los recipientes destinados para tal fin.

SECCION I

DE LOS ACTOS CIVICOS O CONVOCATORIAS
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Articulo 18: Las siguientes normas regiran el adecuado desarrollo de los Actos Civicos o

convocatorias:

a) Presentarse a la hora previamente seflalada, acompafiados por la persona docente

correspondiente, y ubicarse en el sitio asignado.

b) Mantener una actitud de respeto hacia todas las personas involucradas en el desarrollo de la
actividad, asi como ante los emblemas y simbolos patrios, con independencia de creencias politicas

o religiosas.

SECCION III
DE LA PARTICIPACION EN ACTIVIDADES EXTRA-MUROS

Articulo 19: Las personas estudiantes que participen en actividades extramuros deberan acatar las
disposiciones establecidas en la circular vigente emitida por el Ministerio de Educacién Publica sobre

este tipo de actividades, asi como las siguientes normas:

a) Portar el uniforme institucional conforme a la normativa correspondiente.

b) Mantener un comportamiento adecuado durante el desarrollo de la actividad.
c) Salir de la institucién y regresar junto con la delegacion o grupo asignado.

d) Presentar el protocolo de salida institucional debidamente completo, con las firmas y copias de

las cédulas de las personas encargadas legales.

e) Contar con la pdliza correspondiente vigente.

CAPITULO V
DEL SERVICIO COMUNAL

Articulo 20: El Servicio Comunal Estudiantil se rige por lo dispuesto en el Reglamento de Servicio
Comunal Estudiantil, establecido mediante el Decreto Ejecutivo N.° 38170-MEP; por el articulo 107
del Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta, Decreto Ejecutivo N.°
40862-MEP, vigente a la fecha de esta normativa; asi como por los lineamientos vigentes emitidos

por el Ministerio de Educacion Publica.

CAPITULO VI

DEL USO DE LAS INSTALACIONES DE LA INSTITUCION
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SECCION I

DEL USO DEL LABORATORIOS DE COMPUTO, INGLES CONVERSACIONAL Y LABORATORIOS
MOVILES

Articulo 21: Con el propédsito de brindar un servicio adecuado y por razones de seguridad, tanto
del personal como del estudiantado, sera responsabilidad de cada persona estudiante cumplir las

siguientes normas:

a) Cuidar el equipo, los componentes y los materiales asignados por el docente, conforme a las

indicaciones brindadas para su uso.
b) Trabajar de forma limpia y ordenada en el equipo asignado.

c) Mantener la mesa de trabajo limpia, libre de polvo u objetos que no resulten necesarios para la
labor asignada.

d) Mantener doblados los cobertores correspondientes a cada una de las partes del equipo.
e) Activar el equipo Unicamente cuando se encuentre descubierto.

f) Proteger el equipo con sus cobertores al finalizar cada sesidn de trabajo.

g) Colaborar con el aseo y el orden del laboratorio.

h) Finalizar las tareas asignadas siguiendo las indicaciones técnicas correspondientes.

i) Ingresar unicamente dispositivos de almacenamiento previamente autorizados.

j) Ingresar al recinto sin alimentos, golosinas o bebidas.

k) Manipular el equipo con las manos limpias y secas.

I) Ingresar a la sala en condiciones adecuadas de aseo personal.

m) Utilizar el equipo conforme a las instrucciones del docente.

n) Utilizar el equipo Unicamente cuando no exista tormenta eléctrica durante la época lluviosa.

SECCION I
NORMATIVA INTERNA PARA EL USO DEL TALLER DE ARTES INDUSTRIALES

Esta normativa tiene por finalidad servir de guia para normar la conducta dentro del Departamento,

establecer tanto derechos como deberes y reducir los riesgos de accidente.
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Articulo 22: Presentarse a la hora sefialada para el inicio de la jornada de trabajo con los materiales

correspondientes al proyecto asignado.

Articulo 23: Ser responsable del uso, cuidado y mantenimiento del equipo y material asignados en

el puesto de trabajo.

Articulo 24: Solicitar autorizacién del docente cuando se requiera utilizar herramientas o equipos

considerados de alto riesgo, aun cuando se haya recibido capacitacion previa.

Articulo 25: Permanecer una sola persona operaria dentro de las areas de seguridad destinadas a

cada maquina, salvo autorizacidon expresa del docente en casos excepcionales.

Articulo 26: Acatar de manera obligatoria las normas especificas de seguridad e higiene durante el

uso de herramientas y maquinaria.

Articulo 27: Mantener la maquinaria desconectada y las herramientas resguardadas cuando el

docente deba ausentarse momentdneamente del taller, sin permitir su uso en ese lapso.

Articulo 28: Utilizar de forma obligatoria el equipo de seguridad correspondiente a cada herramienta
o0 magquinaria; el incumplimiento de esta disposicion conllevara la suspensién del uso del equipo

mientras persista la conducta.

SECCION III

NORMATIVA INTERNA PARA EL USO DEL GIMNASIO E INSTALACIONES DEPORTIVAS.

Esta normativa tiene por finalidad servir de guia para normar la conducta dentro del Departamento,

establecer derechos y deberes y reducir los riesgos de accidente.

Articulo 29: Toda actividad programada para realizarse en el gimnasio debera ser comunicada al

Departamento de Educacién Fisica con un minimo de ocho dias de antelacion.

Articulo 30: Toda actividad organizada en el gimnasio por el estudiantado debera contar, durante
su desarrollo, con la presencia de un docente responsable del cuido y del manejo adecuado de las

instalaciones, el equipo y el material deportivo.

SECCION IV
NORMATIVA INTERNA PARA EL USO DEL COMEDOR

Esta normativa tiene por finalidad regular el uso adecuado del comedor institucional, promover la

convivencia y garantizar un servicio ordenado y seguro.
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Articulo 31: Para obtener el servicio de almuerzo, se deberd presentar el carné de beca

W
correspondiente o adquirir el tiquete respectivo en el lugar asignado por la Administracién.

Articulo 32: El carné o tiquete debera encontrarse en buen estado; en caso contrario, la persona

portadora cancelara el monto estipulado por la Junta Administrativa.

Articulo 33: Desalojar el comedor al finalizar el almuerzo, con el fin de permitir su uso por otras

personas estudiantes.

Articulo 34: El comedor facilita el uso de microondas durante el receso de almuerzo; se debera

respetar la fila y dejar el equipo limpio después de cada uso.

SECCION V

NORMATIVA INTERNA PARA EL USO DE LA BIBLIOTECA

Articulo 35: Las personas usuarias podran hacer uso de los servicios de la biblioteca conforme a los

siguientes lineamientos:

a) Mantener el orden y la limpieza del espacio bibliotecario.

b) Solicitar los documentos y servicios mediante las boletas correspondientes, de forma legible y
con boligrafo.

c) Presentar el Cuaderno de Comunicaciones al utilizar los servicios de la biblioteca.

d) Devolver los materiales prestados dentro del plazo establecido.

e) Asumir responsabilidad por los danos o pérdidas de los materiales facilitados en préstamo.

Articulo 36: El equipo de computo sera de uso exclusivo dentro del recinto de la biblioteca. Para
utilizar este servicio, se debera realizar la solicitud previa mediante la inscripcién en la bitacora
correspondiente. Las personas estudiantes deberan presentar el Cuaderno de Comunicaciones. El
uso del equipo se limitara a investigaciones, proyectos y tareas académicas; cualquier otro uso
queda prohibido.

Articulo 37: El préstamo de libros se regird conforme a los siguientes lineamientos:

a) El plazo de préstamo se establecera seguin la demanda y disponibilidad de los ejemplares,
conforme al criterio técnico del profesional de la informacion.

b) Se excluiran del préstamo a domicilio obras tales como diccionarios enciclopédicos o
especializados, enciclopedias, anuarios, revistas, ejemplares Unicos, material y equipo audiovisual

o informatico, asi como otros materiales que, por su demanda, deban permanecer en la biblioteca
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para uso o consulta en sala, segun criterio técnico.

c) El préstamo de documentos a domicilio podra renovarse, para lo cual la persona usuaria debera
presentarse con el material facilitado. La renovacién quedara sujeta a la demanda existente por
parte de otras personas usuarias.

d) Los materiales facilitados en calidad de préstamo no podran ser cedidos a terceros.

Articulo 38: Toda actividad curricular organizada con grupos o secciones debera coordinarse
previamente con el profesional de la informacién. La actividad sera desarrollada por la persona

docente a cargo, con apoyo del profesional de la informacion.

Articulo 39: Las situaciones no contempladas en esta normativa se resolveran conforme a las
disposiciones emitidas por el Departamento de Bibliotecas Escolares y la Direccion de la

institucion educativa.

CAPITULO VI

DE LOS TRAMITES DE MATRICULA, TRASLADOS, DESERCION Y RETIRO EN SITUACIONES
ESPECIALES

Se establece que todo ingreso nuevo al Liceo Carrillos de Poads debera ajustarse al protocolo de
matricula y a las directrices vigentes emitidas por el Ministerio de Educacion Publica. El proceso de
prematricula no implica la aceptacion automatica de la persona solicitante como estudiante regular.

La matricula de nuevo ingreso estara sujeta a la capacidad locativa de la institucion.

Todo tramite de matricula que se realice en el Liceo Carrillos de Poas debera cumplir con la

normativa institucional vigente.

SECCION I
DE LOS TRAMITES DE MATRICULA

Articulo 40: Para matricularse como persona estudiante regular del Liceo Carrillos de Poas, la
persona representante legal debera presentarse cada afio en la fecha indicada y realizar los tramites

correspondientes, conforme a los documentos solicitados en el sobre de matricula.

Articulo 41: La presentacién de documentos alterados o falsos por parte de la persona representante
legal dara lugar a las sanciones penales correspondientes.

Articulo 42: El trdmite de matricula debera realizarlo la persona representante legal, de conformidad
con el Reglamento de Matricula y Traslado de Personas Estudiantes, mediante la presentacion del

documento que lo acredite como tal.
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Articulo 43: Cuando corresponda, debera presentarse una carta en la que se indique que la persona
estudiante no cursara Educacion Religiosa; en tal caso, debera permanecer frente a la Direccion

durante el periodo de la leccidn o podra ser retirada de la institucion por la persona encargada legal.

Articulo 44: Cuando corresponda, deberd presentarse una carta en la que se indique que la persona
estudiante no cursara la asignatura de Afectividad y Sexualidad Integral en III Ciclo y décimo afo;
en tal caso, debera permanecer frente a la Direcciéon durante el periodo de la lecciéon o podra ser

retirada de la institucion por la persona encargada legal.

Articulo 45: Para optar por subsidios de transporte o comedor, debera presentarse la ficha
socioecondmica con la informacién completa y los requisitos establecidos, dentro de las fechas

indicadas.

Articulo 46: Los formularios presentados fuera de las fechas establecidas quedaran sujetos a
disponibilidad de espacio y a estudio por parte de las autoridades estatales competentes; la

aprobacion de becas no es competencia del centro educativo.

Articulo 47: En caso necesario, debera presentarse el documento u orden judicial correspondiente

a medidas cautelares o de alejamiento respecto de la persona menor de edad.

Articulo 48: En el acto de matricula deberan firmarse los siguientes documentos:

a) Comprobante de matricula.

b) Carta de compromiso con la institucion.

c) Carta de compromiso de cumplimiento de los codigos, leyes y reglamentos que regulan la
educacion publica en Costa Rica y en el Liceo Carrillos de Poas.

d) Autorizacién para solicitar a la institucién de procedencia el traslado del expediente
acumulativo.

e) Otros documentos que se consideren necesarios.

Articulo 49: Correspondera a la persona representante legal adquirir los siguientes recursos:
a) Cuaderno de Comunicaciones.
b) Carné institucional.

¢) Uniforme institucional.

Articulo 50: La matricula de personas estudiantes que ingresen a sétimo afio se realizara conforme
a las disposiciones del Ministerio de Educacién Publica y de la institucion, otorgandose atencion
preferencial a quienes hayan realizado la prematricula y cuenten con prioridad segun el protocolo

institucional.

Articulo 51: En la matricula de personas estudiantes regulares, se dara prioridad a quienes ya

formen parte del estudiantado del Liceo Carrillos de Poas.
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Articulo 52: La matricula de personas estudiantes que ingresen a octavo, noveno, décimo y
undécimo afo se regira por las siguientes disposiciones:

a) Las edades de admisién se ajustaran a lo establecido por el Ministerio de Educacién Publica.

b) Las personas estudiantes de noveno afio podran seleccionar el idioma y la tecnologia que
cursaran en la educacion diversificada.

c) Las personas estudiantes de undécimo afio provenientes de otras instituciones deberan
matricularse en el idioma y la tecnologia cursados en décimo ano en su institucién de procedencia

0 adecuarse a una opcion afin cuando corresponda.

Articulo 53: La ratificacion de matricula otorga la condicién de persona estudiante regular, siempre
gue se realice en la forma y oportunidad establecidas por la institucion, conforme al articulo 10 del
Decreto N.° 40529-MEP; para el Liceo Carrillos de Pods, este acto implica la firma, por parte de la
persona representante legal, de un compromiso institucional basado en los derechos y deberes
establecidos en el articulo 20 del Reglamento de Evaluacidon de los Aprendizajes y de la Conducta,
Decreto Ejecutivo N.° 40862-MEP.

Articulo 54: El condicionamiento de matricula por razones de espacio locativo se aplicara conforme
al Reglamento de Matricula y Traslado de Personas Estudiantes, correspondiendo a la Direccién del
centro educativo determinar la capacidad locativa, de acuerdo con los criterios establecidos (Decreto
Ejecutivo N.°© 40529-MEP).

Articulo 55: La persona estudiante perdera su condicidon de regular en los siguientes casos:

a) Traslado o retiro voluntario expreso, gestionado por la propia persona estudiante cuando sea
mayor de edad o por la persona representante legal cuando sea menor.

b) Incumplimiento del acto de ratificacion de matricula, conforme al Reglamento de Matricula y

Traslado de Personas Estudiantes, Decreto Ejecutivo N.© 40529-MEP.

c) Incumplimiento de lo dispuesto en los articulos 20 y 125 del Reglamento de Evaluacién de los

Aprendizajes y de la Conducta, Decreto Ejecutivo N.° 40862-MEP.

SECCION Il

DE LOS TRASLADOS

Articulo 56: En los casos de traslado y admisidn de personas estudiantes extranjeras o procedentes
de otros centros educativos, se aplicaran las disposiciones emitidas por el Ministerio de Educacion

Publica y por las instancias competentes.
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Articulo 57: Las personas estudiantes deberan haber aprobado las asignaturas que el Consejo
Superior de Educacién reconozca como equivalentes al plan de estudios por cursar, asi como cumplir

con los examenes que dicha autoridad establezca como requisitos complementarios.

SECCION III
DE LA DESERCION

Articulo 58: En caso de retiro voluntario de la persona estudiante por razones personales, la persona
representante legal debera presentar una carta en la que comunique formalmente el retiro de la

matricula.

SECCION IV

DEL RETIRO EN CASOS ESPECIALES

Articulo 59: La persona estudiante Unicamente podra retirarse de la institucion cuando presente el
permiso de salida debidamente completo en el Cuaderno de Comunicaciones, con copia de la cédula,
pasaporte u otro documento de identificacion, asi como las firmas correspondientes. La Direccién

verificara la informacion mediante los nimeros telefonicos que constan en el expediente estudiantil.

Articulo 60: La persona representante legal de la persona estudiante menor de edad debera

apersonarse a la Direccidon para efectuar el retiro, previa firma del registro correspondiente.

CAPITULO VII

MEDIOS DE COMUNICACION INSTITUCION - HOGAR. EVALUACION DE LA CONDUCTA Y
TIPIFICACION DE LAS FALTAS.

SECCION UNICA
COMUNICACION HOGAR - INSTITUCION -- HOGAR

Articulo 61: La institucion establece como medios oficiales de comunicacidon con las familias los

siguientes:

a) Informe de notas: Documento oficial que consigna los resultados académicos obtenidos por
la persona estudiante en cada periodo de evaluacion.

b) Informe cualitativo de desempefio: Registro descriptivo que refleja el progreso, las
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actitudes y las competencias desarrolladas por la persona estudiante.

c) Cuaderno de Comunicaciones: Medio fisico destinado al intercambio de informacion
relevante entre la institucién y el hogar.

d) Instrumentos de evaluacion aplicados: Evidencias formales de los procesos evaluativos
realizados.

e) Entrevista personal: Espacios de didlogo entre la institucién y el hogar para abordar
aspectos académicos, conductuales o formativos.

f) Plataformas digitales institucionales: Herramientas oficiales de comunicacion y gestién

académica, tales como EduPage, correo electrdnico institucional, Microsoft Teams o WhatsApp.

SECCION I
DE LA EVALUACION DE LA CONDUCTA

Articulo 62: Las situaciones relacionadas con acoso sexual y otros delitos de mayor gravedad no se
regulan en esta normativa, por cuanto se encuentran contempladas en la Ley de Justicia Penal
Juvenil, la Ley contra el Hostigamiento Sexual en el Empleo y la Docencia, la Ley N° 7600 y los

protocolos oficiales emitidos por el Ministerio de Educacién Puablica.

Articulo 63: Ademas de lo establecido en el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la

Conducta vigente y sus reformas, se debera considerar lo siguiente:

SECCION |l
DE LA TIPIFICACION DE LAS FALTAS MUY LEVES

Articulo 64: Ademas de las estipuladas en el articulo 153 del Reglamento de Evaluacion de los
Aprendizajes y de la Conducta vigente y sus reformas, se consideran faltas muy leves las siguientes

acciones:
I. Uso incorrecto del uniforme en los siguientes casos:

Portar:

a) Medias por debajo del tobillo o de color distinto a los expresamente autorizados en esta
normativa.

b) Calzado de color distinto a los autorizados.

c) Camisetas diferentes a las autorizadas.

d) Pantalones distintos a los establecidos en esta normativa.

e) Enagua con disefio o medidas diferentes a las reguladas.

f) Uniforme incompleto, conforme a lo dispuesto en el Capitulo III.
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g) Implementos que cubran total o parcialmente la cabeza.
h) Pantalon utilizado por debajo del ombligo.

i) Accesorios que puedan poner en riesgo la integridad fisica.

No portar:
a) Medias.

b) Cordones, cuando el calzado asi lo requiera.

I1. Otras acciones consideradas faltas muy leves:

a) Portar o utilizar bicicletas, patines, vehiculos motorizados, patinetas, scooters o similares
dentro de la institucion.

b) Ingerir alimentos dentro del aula, biblioteca, laboratorios, talleres, servicios sanitarios,
gimnasio o durante actos civicos.

c) Permanecer en aulas, talleres, laboratorios o gimnasio durante recreos, horario de almuerzo,
lecciones libres o fuera del horario lectivo.

d) Portar piercings, implantes transdérmicos, expansores o pulseras no autorizadas.

e) Utilizar tintes de cabello no autorizados.

III. Reiteracién de faltas muy leves:

Se considera reiteracién o contumacia la comision de la misma falta muy leve en tres ocasiones
durante un mismo periodo lectivo. La tercera comision de la misma falta muy leve se considerara
falta leve. Cada falta muy leve implicara un rebajo de cinco (5) puntos en la nota de conducta.
Las acciones correctivas se aplicaran conforme al procedimiento establecido en el articulo 153 del

Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta.

SECCION III
DE LA TIPIFICACION DE LAS FALTAS LEVES

Articulo 65: Ademas de las estipuladas en el articulo 154 del Reglamento de Evaluacion de los
Aprendizajes y de la Conducta y sus reformas, se consideran faltas leves los siguientes

incumplimientos a los deberes y obligaciones.
I. Uso inadecuado del Cuaderno de Comunicaciones y del carné institucional:

a) No portar o negarse a presentar el Cuaderno de Comunicaciones o el carné institucional cuando
sea solicitado por personal autorizado de la institucion.

b) Portar el Cuaderno de Comunicaciones incompleto o en mal estado.

I1. Incumplimiento del deber de informar a las personas encargadas legales:
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a) No devolver el comprobante de convocatorias u otros comunicados enviados al hogar.

b) No devolver al personal docente correspondiente el reporte de faltas debidamente firmado por
la persona encargada legal, dentro del plazo de tres dias habiles, cuando se trate de faltas muy
leves o leves.

¢) No presentar al personal docente las pruebas o trabajos calificados debidamente firmados por

la persona encargada legal.
III. Interrupciones indebidas del proceso de aprendizaje en el aula:

a) Solicitar estudiantes de otras secciones durante lecciones o permanecer en lecciones
correspondientes a secciones distintas.

b) Mantener conversaciones constantes en tono elevado o de cualquier forma que interrumpa el
proceso de ensefianza y aprendizaje.

¢) Impedir el desarrollo normal de las lecciones, pruebas o proyectos mediante gestos o actitudes
inadecuadas, tales como cantar, silbar, gritar o bailar, ajenas a la actividad pedagodgica, dentro o
fuera del aula.

d) Interrumpir negativamente el proceso de ensefianza y aprendizaje.

e) Utilizar el teléfono celular sin autorizacion del personal docente o para fines distintos a los
indicados.

f) Utilizar dispositivos de audio sin autorizacion, dentro o fuera del aula.

g) Jugar con balones, bolas de papel, botellas u otros objetos en espacios que interfieran con las
lecciones.

h) Desplazarse dentro de la institucion mediante patinetas, patines, bicicletas u otros medios
similares.

i) Recolectar dinero, realizar ventas, rifas u otras actividades lucrativas sin autorizacion

institucional, durante el horario lectivo y dentro de la institucion.
IV. Fuga de lecciones o de actividades curriculares programadas por la institucion:

Se entendera por fuga:

a) Interrumpir, sin autorizacién expresa del personal docente, la permanencia en cualquier recinto
educativo después de haber ingresado, aun cuando exista reintegro posterior.

b) Retirarse de una actividad curricular institucional antes de su finalizacién, sin permiso.

¢) Fugarse de una actividad extramuros.

V. Ausencias injustificadas a actividades debidamente convocadas y no reguladas en el

Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta:

Entre estas se consideran:
a) Actos civicos.

b) Presentaciones de partidos politicos estudiantiles.
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c) Debates entre partidos politicos estudiantiles durante procesos electorales.
d) Actividades convocadas por el Tribunal Electoral Estudiantil.
e) Actividades extramuros.

f) Otras actividades debidamente convocadas.
VI. Incumplimiento de la normativa interna:

No acatar las disposiciones establecidas para el uso de la biblioteca, laboratorios, gimnasio,

comedor estudiantil y talleres.
VII. Otros incumplimientos considerados faltas leves:

a) Permanecer en la zona de parqueo sin supervision de personal institucional.

b) Ingresar o salir por el portén del parqueo sin supervision.

c) Introducir personas ajenas a la institucién o mascotas sin autorizacion de la Direccién.

d) Subir, saltar o colgarse de estructuras o arboles de la institucion.

e) Arrojar deliberadamente basura en lugares no destinados para tal fin, dentro o fuera de la
institucion.

f) Obstruir salidas de emergencia, pasillos, rampas, gradas, servicios sanitarios o zonas de libre
transito.

g) Trasladar mobiliario o equipo sin autorizacion ni supervisién del personal institucional.

h) Utilizar instalaciones, material deportivo, talleres, laboratorios o salas especializadas sin
autorizacion.

i) Utilizar equipo sin permiso o sin capacitacién previa.

j) Utilizar audifonos o dispositivos portatiles durante actos civicos o actividades convocadas.

k) Negarse a colaborar en campanas de revision de pertenencias cuando la Direccion lo disponga.
VIII. Reiteracion de faltas leves:

Se considera contumacia la comision de la misma falta leve en dos ocasiones durante un mismo
periodo lectivo. La tercera comision de la misma falta leve se considerara falta grave. Cada falta
leve implicara un rebajo de diez (10) puntos en la nota de conducta. Las acciones correctivas se
aplicaran conforme al procedimiento establecido en el articulo 154 del Reglamento de Evaluacién

de los Aprendizajes y de la Conducta.

SECCION IV

DE LA TIPIFICACION DE LAS FALTAS GRAVES
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Articulo 66: Ademas de las estipuladas en el articulo 155 del Reglamento de Evaluacion de los

Aprendizajes y de la Conducta vigente y sus reformas, se consideran faltas graves las siguientes:

I. Dafio intencional a bienes institucionales o particulares vinculados a la comunidad educativa:
a) Dafar de forma intencional equipo, infraestructura o mobiliario de la institucion.

b) Incumplir las fechas de devolucion de bienes del centro educativo.

c) Ocasionar dafios a vehiculos utilizados para el transporte estudiantil, del personal de la
institucion o a vehiculos particulares dentro del recinto.

d) Causar dafio a la flora o fauna dentro de la institucion y sus alrededores.

I1. Frases o hechos irrespetuosos contra miembros de la comunidad educativa:
Expresiones o actos irrespetuosos dirigidos a la Direccion, personal docente o administrativo,

estudiantes, personas encargadas legales u otros miembros de la comunidad educativa.

III. Empleo de vocabulario vulgar o soez:
a) Uso de expresiones vulgares o soeces.

b) Realizacion de ademanes ofensivos.

IV. Bebidas alcohdlicas, tabaco y dispositivos afines; instrumentos para su elaboracion o
consumo:

Portar o consumir bebidas alcohdlicas, cigarrillos, vapear o utilizar sistemas electrénicos de
administracion de nicotina (o sin nicotina), asi como portar instrumentos o materiales destinados
a su elaboracién o consumo dentro de la institucion, en actividades convocadas oficialmente o en
las circunstancias contempladas por la normativa vigente.

a) Presentarse a la institucion en evidente estado de ebriedad o bajo efectos de sustancias

psicoactivas.

V. Otras faltas consideradas graves:

a) Realizar apuestas que impliguen remuneracion econdmica o menoscabo de la dignidad
humana.

b) Irrespetar los simbolos nacionales en cualquier contexto institucional.

c) Hacer uso indebido de la planta fisica, equipo o mobiliario para realizar o colocar dibujos,
letreros ofensivos o indecorosos, o grafitis no autorizados.

d) Facilitar a terceras personas el Cuaderno de Comunicaciones, el carné estudiantil o el
uniforme, o prestarlos a otras personas estudiantes para cualquier tramite.

e) Planificar, participar o concretar intentos de fraude, incluido el plagio de cualquier trabajo
escolar asignado.

f) Encubrir o colaborar con otras personas estudiantes en la comisidn de faltas tipificadas como
graves.

g) Pasar el cuerpo, parte de este u objetos sobre, debajo o a través de la malla o tapia; ingresar

Alajuela, Pods, Carrillos Bajo, 1 km al Oeste del Templo Catolico, Urb La Senda. Tel: 24588211
Correo electrénico: lic.decarrillos@mep.go.cr; www.licapo.ed.cr

29 Locuns


mailto:lic.decarrillos@mep.go.cr
http://www.licapo.ed.cr/

‘ MINISTERIO DE GOBIERNO DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ALAJUELA

. - SUPERVICION EDICATIVA CIRCUITO O7
EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA LICEO CARRILLOS DE POAS

o salir por esos medios.

h) Utilizar dispositivos electrénicos no autorizados por el personal docente.

i) Hurtar pertenencias de cualquier miembro de la comunidad educativa del Liceo Carrillos de
Poas.

j) Incurrir en otras faltas clasificadas como graves segun el Reglamento de Evaluacion de los

Aprendizajes y de la Conducta.

VI. Acciones o actitudes graves de indisciplina contra la comunidad educativa:

a) Desafiar o retar de manera irrespetuosa a cualquier miembro de la comunidad educativa.

b) Ejecutar acciones que atenten contra la integridad fisica o emocional de cualquier miembro de
la comunidad educativa, dentro de la institucion o involucrando, divulgando o irrespetando el
nombre del Liceo, en forma fisica o virtual.

c) Expresar frases o realizar hechos irrespetuosos contra cualquier miembro de la comunidad

educativa.

VII. Dafio o destruccion deliberada de bienes:
Dafio o destruccién intencional de bienes del centro educativo, del personal o de otros miembros
de la comunidad educativa, ya sea en forma individual o grupal; incluye la destruccién de

vehiculos utilizados para el transporte de estudiantes.

VIII. Sustraccion, alteracion o falsificacion de firmas o documentos oficiales:
Sustraccidn, alteracion o falsificacion de libros de actas; registros de ausencias; registros de
calificaciones; pruebas escritas, practicas o de ejecuciéon; comunicaciones al hogar (reportes,
invitaciones, convocatorias); talonarios de comunicados; documentos oficiales de uso exclusivo del

personal docente o administrativo; documentos oficiales fisicos o digitales de la institucidn.

IX. Reiteracion de faltas graves en un mismo periodo lectivo (contumacia):
Se entiende por contumacia la comisién de la misma falta grave en dos ocasiones durante un mismo
periodo lectivo; la tercera comision de la misma falta grave se considerara falta muy grave. Cada
falta muy grave implicard un rebajo de treinta y cinco (35) puntos en la nota de conducta. Las
acciones correctivas se aplicaran conforme al procedimiento del articulo 156 del Reglamento de

Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta.

SECCION V

DE LA TIPIFICACION DE LAS FALTAS MUY GRAVES
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Articulo 67: Ademas de las estipuladas en el articulo 156 del Reglamento de Evaluacion de los
Aprendizajes y de la Conducta vigente y sus reformas, se consideran faltas muy graves, conforme

a la normativa interna, las siguientes:

I. Acoso escolar (bullying) u ofensas en cualquiera de sus manifestaciones.
Se entiende por acoso escolar el maltrato fisico, psicoldgico o social, deliberado y reiterado, ejercido
por una persona estudiante o un grupo contra otra, con el propdsito de someter, intimidar o agredir,

generando dafo a su integridad, dignidad o bienestar, asi como posibles efectos de exclusién social.

El acoso escolar puede manifestarse, entre otras formas, mediante:

a) Burlas, amenazas o agresiones fisicas.

b) Insultos, humillaciones o descalificaciones reiteradas.

c) Aislamiento intencional o exclusién del grupo.

d) Acciones que provoquen temor, rechazo del entorno educativo, disminucién del rendimiento

académico o afectacion emocional.

II. Tipos de acoso escolar:

a) Fisico: empujones, golpes, agresiones con objetos u otras acciones similares.

b) Verbal: insultos, apodos ofensivos, menosprecio publico o sefialamientos reiterados.
c) Psicolégico: conductas destinadas a minar la autoestima o generar temor.

d) Social: acciones orientadas a aislar a la persona estudiante del grupo.
III. Otras faltas consideradas muy graves:

a) La escenificacion publica de conductas contrarias a la moral publica o a las buenas costumbres
dentro de la institucién o en actividades oficiales.

b) Manifestaciones de exhibicionismo de caracter sexual.

c) Relaciones sexuales genitales o coitales dentro de la institucidon o en actividades
institucionales.

d) Amenazas escritas, verbales o virtuales que pongan en alto riesgo la integridad fisica,
psicolégica o emocional de cualquier miembro de la comunidad educativa.

e) Encubrimiento o complicidad en la comisién de acciones tipificadas como faltas muy graves.
f) Durante la aplicacién de pruebas, incurrir en acciones que faciliten el fraude académico, tales
como el uso de dispositivos electrénicos no autorizados, intercambio de informacion, senas,
gestos, comunicacion verbal o cualquier conducta que altere el silencio y la equidad del proceso
evaluativo.

g) Exigir a otras personas estudiantes la entrega de dinero u otros bienes.

h) Realizar juegos, retos o actividades con apuestas que atenten contra la integridad fisica o
emocional de miembros de la comunidad educativa.

i) Portar, distribuir, comercializar o utilizar armas de fuego, objetos punzocortantes, manoplas,
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polvora, encendedores, aerosoles u otros objetos que representen riesgo para la integridad de las

personas, la planta fisica, la flora, la fauna o los vehiculos dentro de la institucion.

IV. Reiteracion de faltas muy graves (contumacia):
Se considera contumacia la comisidon de la misma falta muy grave en dos ocasiones durante un
mismo periodo lectivo. La tercera comision de la misma falta muy grave se considerara falta

gravisima.

Cada falta muy grave implicara un rebajo de treinta y cinco (35) puntos en la nota de conducta.
Las acciones correctivas se aplicaran conforme al procedimiento establecido en el articulo 156 del

Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta.

SECCION VI

DE LA TIPIFICACION DE LAS FALTAS GRAVISIMAS

Articulo 68: Ademas de las estipuladas en el articulo 157 del Reglamento de Evaluacién de los
Aprendizajes y de la Conducta vigente y sus reformas, se consideran faltas gravisimas las

siguientes:

I. Incumplimiento de acciones correctivas:
Incumplimiento total o parcial de la accién correctiva dispuesta por el Organo Director del

Procedimiento (profesor guia), una vez debidamente comunicada.

II. Otras acciones consideradas faltas gravisimas:

a) Lanzar objetos desde el interior hacia el exterior de la institucién o viceversa.

b) Consumir, portar o comercializar de manera reiterada sustancias psicoactivas dentro del centro
educativo.

c) Portar, divulgar o distribuir material pornografico en formato impreso, digital o mediante
cualquier otro medio.

d) Acosar u hostigar sexualmente a cualquier miembro de la comunidad educativa.

e) Practicar relaciones sexuales coitales dentro de la institucion o en actividades oficiales.

f) Simular o usurpar identidad utilizando documentos con efectos probatorios (por ejemplo,
documentos de identificacion).

g) Agredir fisicamente a cualquier miembro de la comunidad educativa.

III. Instrumentos y materiales vinculados al consumo o elaboracion de drogas:
Portar, comerciar o distribuir instrumentos o materiales destinados a la elaboracién o consumo de

drogas licitas (medicamentos prescritos) o ilicitas, dentro o fuera de la institucién, en actividades
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convocadas oficialmente o en las circunstancias contempladas por la normativa vigente.

a) Ingresar a la institucién bajo los efectos de sustancias psicoactivas.

Cada falta gravisima implicara un rebajo de cincuenta (50) puntos en la nota de conducta. Las
acciones correctivas se aplicaran conforme al procedimiento establecido en el articulo 157 del

Reglamento de Evaluacién de los Aprendizajes y de la Conducta.

SECCION VII

DE LAS ACCIONES CORRECTIVAS

Articulo 69: Las personas estudiantes que incurran en conductas tipificadas como faltas muy leves,
leves, graves, muy graves o gravisimas seran objeto de las acciones correctivas previstas en el
Reglamento de Evaluacién de los Aprendizajes y de la Conducta vigente, conforme a lo dispuesto
en la Seccion 1V, articulos 153, 154, 155, 156 y 157.

Articulo 69 bis: El procedimiento para la aplicacion de las acciones correctivas se regira por lo
establecido en el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta vigente y sus

reformas.

SECCION VIII

DE LA INASISTENCIA PRECAUTORIA

Articulo 70: Conforme al articulo 161 del REAC, en casos excepcionales en los que la presencia de
la persona estudiante en el centro educativo altere gravemente el orden o ponga en peligro la
integridad fisica de algun miembro de la comunidad educativa, la Direcciéon podra, como medida
precautoria, ordenar su inasistencia inmediata hasta por diez (10) dias naturales, mientras se
realiza la investigacion y se garantiza el derecho de defensa; en estos supuestos, se aplicara lo
dispuesto en los articulos 158, 159 y 160 del Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la

Conducta.

CAPITULO VIII

DE LA APROBACION Y VIGENCIA
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Articulo 71: Del analisis y discusion: la reforma de la normativa fue revisada, analizada, modificada
y acordada por el Consejo de Profesores del Liceo Carrillos de Poas el 11 de marzo del curso lectivo

2026; consta en el Libro de Actas del Consejo de Profesores.

Articulo 72: De la aprobacion: la reforma de la normativa fue aprobada por el Consejo de Profesores
el 11 de marzo del curso lectivo 2026 y consta en el Libro de Actas del Consejo de Profesores.
Asimismo, la actualizacion de la normativa interna fue establecida y aprobada por la Direccion del
Liceo Carrillos de Poas, en conjunto con el personal docente y de Orientacion, conforme al articulo

172 del Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y de la Conducta vigente.

Articulo 73: De la normativa derogada: este reglamento deroga cualquier otro que se hubiera

publicado, divulgado o utilizado en anos anteriores en el Liceo Carrillos de Poas.

Articulo 74: De la vigencia: este reglamento rige a partir del 11 de marzo de 2026.
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